
 

 

 
Sète agglopôle méditerranée présente un maillage de villes et de villages ayant su 

conserver leur trame urbaine historique. Ce patrimoine renforce  les qualités 

paysagères de ce territoire bénéficiant d’un cadre de vie exceptionnel. Véritable 

éco-territoire au cœur de l’Arc méditerranéen, placé entre la terre (garrigues et 

vignes) et l’eau (la mer et les étangs), SAM possède un patrimoine naturel exceptionnel qui a 

favorisé le développement économique du territoire (pêche, conchyliculture, thermalisme, 

tourisme, muscat….) et culturel (patrimoine historique, festivals, joutes languedociennes, Sète 

Berceau de G. Brassens et de Paul Valéry….). 

Dans ce paysage, la politique de l’habitat constitue un enjeu structurant du développement du 

territoire.   

Agglomération dynamique et innovante, SAM recrute : 

 

RÉFÉRENT(E) COMPTABLE 

 
Contexte  

 

- Catégorie : C 

- Filière administrative 

- Cadre d’emplois des adjoints administratifs territoriaux 

- Agent titulaire, lauréat de concours ou à défaut non titulaire 

- Vacance de poste. À pourvoir dès que possible 

 
Pour les candidats non fonctionnaires le motif du recrutement éventuel sera basé sur l’article L 332-8 alinéa 2 

du Code de la Fonction Publique (Besoins des services ou nature des fonctions et impossibilité de recrutement 

d’un fonctionnaire). 

 

Missions : 

 
1/ COMPTABILITÉ GÉNÉRALE  

 

- S’assurer de la conformité des imputations budgétaires. 

- Contrôler la disponibilité des crédits. 

- Réalisation de l'engagement comptable et suivi des crédits. 

- Identifier un problème sur une opération comptable. 

- Suivre la bonne exécution des Marchés Publics. 

- Suivre les pièces règlementaires relatives à l’exécution des Marchés Publics. 

- Contrôler les factures et procéder aux rapprochements aux engagements avant 

mandatement. 

- Vérifier la validité des pièces justificatives. 

- Assurer le traitement informatique des opérations comptables via le progiciel de gestion 

CIVIL NET FINANCES (Mandats/Titres). 

- Respect des délais règlementaires. 

 
2/ FACTURATION 

 

- Gestion des 2 bases Tiers logiciels de Facturation STYX et OMEGA et logiciel comptable 

CIVIL NET FINANCES en assurant toutes créations ou modifications de données. 

- Contrôler des données générées par le logiciel de facturation avant interface. 

- Génération des écritures comptables via l’interface entre les 2 logiciels. 

- Contrôler la concordance des écritures comptables avec les données de facturation. 

- Gérer les relations avec les fournisseurs, les usagers et les services opérationnels. 

- Respect des délais règlementaires. 

 

 

 

 

 

 



PROFIL  

 

- Formation comptable – Connaissance de la nomenclature comptable. 

- Pratique et maîtrise des outils bureautiques indispensables. 

- Connaissance de l’environnement territorial et des procédures et réglementations 

administratives, techniques et financières.  

- Connaissances en Marchés Publics. 

- Connaissance de CIVIL Net Finances. 

- Rigueur 

- Organisation 

- Sens du relationnel  

- Sens du travail en équipe 

- Discrétion et confidentialité 

- Réactivité 

- Disponibilité 

 

INFORMATIONS COMPLÉMENTAIRES - CONDITIONS D’EXERCICE ET SUJETIONS 

 

- Travail à temps complet 

- Lieu de travail : Sète Agglopôle Méditerranée – Site Président 
 

Conditions d’accueil :  

Régime indemnitaire, adhésion au CNAS, titre-restaurant, Indemnité kilométrique forfaitaire pour les 

trajets domicile/travail en vélo, participation employeur à la mutuelle/ prévoyance, prise en 

charge à 100 % les abonnements de transport en commun pour les trajets domicile/travail. 

 
Modalités de candidature :  
Merci de déposer en ligne votre candidature, comportant lettre de motivation, CV et diplômes, 

avant le 01/04/2024 sous la référence « Référent(e) comptable» sur la page : 

https://www.agglopole.fr/formulaire-recrutement-sete-agglopole/ 

 

 

 

https://www.agglopole.fr/formulaire-recrutement-sete-agglopole/

